Matetska skola Zvole, ptispévkova organizace
se sidlem Pri¢na 211, 252 45 Zvole

ORGANIZACNI RAD SKOLY

CAST: R 03/2024/2 PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY

Vypracoval: Bc. Blanka Matlova, feditelka skoly
Vydal: Bc. Blanka Matlova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 26.8.2024
Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2024
Smérnice nabyva U¢innosti dne: 1.9.2024
Udaje o za¥izeni
Nazev: Matetska skola Zvole, ptispévkova organizace
okres Praha-zapad
Adresa: Pricnad 211, 252 45 Zvole

Provozovatel: Obec Zvole

Odpovédna osoba:  feditelka Bc. Blanka Matlova

Typ skoly: s celodenni péci
Stanovena kapacita: 100 déti Zvole

Provozni doba: od 6.30 do 17.00 hodin Zvole

Charakteristika jednotlivych tiid:

1.t¢ida-Zluta: vékové slozeni: déti 2-3 let

Pedagogové:

Tereza Machackova-uditelka
Bronislava Kucéerova-uditelka

Petra Gebauerova-skolni asisitent

2. tfida-oranzova: vékové slozeni: déti 3-5 let

Pedagogové:

Bc. Blanka Matlova-feditelka
Jitka Bartkova-ucitelka, zastupce feditelky

Vojtéch Moravec-asistent pedagoga, ucitel
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3.tfida-Cervena: vékové slozeni: déti 4-6 let, posledni rok pied nastupem do ZS
Pedagogové: Lenka Lorencova-ucitelka
Nikola Souckova-ucitelka
4.tiida-zelena: vékové slozeni: déti 5-7 let, posledni rok pied nastupem do ZS,
déti s odkladem Skolni dochazky
Pedagogové: Gabriela Duskova Krebsova-uditelka
Jitka Skalova-ucitelka
Mladsi déti /oranzova tiida, zluta tiida/se schazeji do 7.30 h. v oranzové tfid€ a rozchazeji se ve
zluté tride. Ucitelka z oranzové tiidy preda déti do Zluté tfidy a pfed odchodem oranZovou tfidu
zkontroluje a zajisti / okna, dvete, voda, celkovy poradek/. Starsi déti se schazeji v jedné tfidé.

Pak jsou déti pfedany do kmenovych tfid.

1. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 165, odst. 1., pism. a) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim
sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni a na zakladée § 7
odst. 2) zakona ¢. 258/2000 Sb. o ochran¢ veifejného zdravi v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tento fad. Je zpracovan podle provadéci vyhlasky ¢. 160/2024 Sh., o
hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zatizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani
déti a mladistvych a détskych skupin.

2. Provozni fad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych podminek na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a tklid. Zohlednuje vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych, podminky
jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani vcetné pitného rezimu.

I1. Zasobovani vodou, pitny rezim.

1. Pitné voda je odebirana z vefejného vodovodu, kontrolu hygienickych limitt tedy provadi
spravce vetejného vodovodu.
V kazdém patre je instalovan minimaln€ jeden zdroj tekouci pitné vody k zajisténi pitného
rezimu zakl. Déti maji moznost pitného rezimu-tekutiny zajist'uje Skolni kuchyné.

2. Skola pouzivé vefejny vodovod jako zdroj pitné vody.

V. Hluk

1. Skola neprovozuje Zzadnou ¢innost, pfi které by hluk pekradoval hygienické limity. Pokud
jsou ve Skole provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujednano, ze hlucné prace
budou provéadény zasadné v dobé mimo vyuku. Hodnota hluku pronikajiciho zvenci do
budovy (doprava, blizké tovarny apod.) nepiekracuje hygienické limity. Pro zjisténi urovné
hluku bylo provedeno KHS méfeni, které nezjistilo prekroceni limitd.
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V. Vybavovani §koly

1.

VI

Pti vybavovani skoly, nakupech nabytku apod. jsou od dodavateli vyzadovana osvédceni o
hygienické nezavadnosti nabytku.

Mistnosti jsou vybaveny nabytkem, ktery zohlediiuje rozdilnou télesnou vysku déti a zaka.
Velikostni typy Skolniho nabytku a ergonomické zéasady prace zakli vsedé odpovidaji

vyhlasce ¢. 160/2024 Sb.

Rozsazeni zakt v ucebné se fidi podle jejich télesné vysky; déle se piihlizi ke specidlnim
vzdélavacim potifebam, piipadnym zrakovym a sluchovym vadam a jinému zdravotnimu
postizeni zaku. Pfi jiném, nez obvyklém uspotadani lavic se dba na to, aby u zakid nedochazelo
k jednostrannému zatizeni svalovych skupin.

4

Udrzba Skoly

Pro ¢isténi a tklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich naplnich
provoznich zaméstnancii. Pro zajisténi Uklidu jsou zpracovany normy piidélovani isticich
prostiedki véetné dezinfekénich prostiedkt. Prehled o ndkupu a vydeji vede Skolnice na
skladovych kartach, pravidelné provadi kontrolu jejich ucelného pouzivani a hlasi zastupkyni
nutné doplnéni zasob.

Uklid je provadén v rozsahu, ktery jiz neni stanoven pravnim piedpisem a stanovuje jej vedouci
organiza¢niho Utvaru provoznich zaméstnanct.

a) denné setienim vSech podlah a povrchit na vlhko, u kobercii vycisténim vysavacem,

b) denné vynasenim odpadki,

¢) denné za pouliti Cisticich prostiedkiu s dezinfekcnim ucinkem umytim umyvadel a zdachodit,
d) nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén hygienického zavizeni a
dezinfikovanim umyvdren a zdachodi,

e) nejmeéné dvakrat rocné umytim oken véetné rami a svitidel,

f) nejméné dvakrat rocéné celkovym uklidem vSech prostor a

g) malovanim jedenkrdat za 3 roky nebo v pripadé potieby cCastéji.

3.

Soucasti Cisténi je bézna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zakona ¢.
258/2000Sb., jako prevence vzniku infek¢énich onemocnéni a vyskytu Skodlivych zivocCichu.
Pti vyskytu hmyzu, hlodavct a dalSich zivocicht ve Skole je proveden specialni ochranny
zasah odbornou firmou.

VII. Pracovni podminky

1.
2.

Ve skole neni zadné rizikové pracoviste.

Skola mé zpracovanu smérnici pro Osobni ochranné pracovni prostredky, které jsou vydavany
uréenému okruhu zaméstnanci. Seznam je kazdoro¢né kontrolovan, pfipadné upravovan.

Pro vyuku jsou pouzivany mistnosti, které splituji pozadavky na osvétleni, vybaveni, vétranti,
velikost a vybaveni. V zadné z u€eben neni prekro¢en maximalni pocet zakl-

Casové rozvrzeni vzdélavaciho programu a rezim dne je stanoven s ohledem na vékové
zvlastnosti déti, jejich biorytmus a naro¢nost vzdélavani. Pii vzdélavani je dbano na prevenci
jednostranné statické zatéze vybranych svalovych skupin vychovou Zakl ke spravnému sezeni
a drzeni téla.

Pobyt venku je vyuzivana za vhodného pocasi, kdy je zajisténa bezpecnost déti na zahradé a
pti vychazkach mimo matetskou skolu/
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6. Denni doba pobytu déti a Zaki venku je po maximalni moZnou dobu, upravuje se s
ohledem na aktualni klimatické podminky/ zakon ¢.160/2024 Sb./

7. Ve tridach zajistuji vyucujici vhodné podminky pro vyuku zejména sledovanim teploty v
ucebné, dostatecnym vétranim, dodrzovanim délky vzd€lavani a prestavek, zafazovanim
relaxacnich chvilek a cviceni, umoziuji détem pit i v pribehu vSech ¢innosti, manipulaci s
zaluziemi reguluji osvétleni tfidy a minimalizuji osvétleni tfidy soucasné dennim i umélym
osvétlenim. Vedou déti k otuzovani a pouzivani pfiméfené teplého obleceni. Sleduji
primétenost velikosti stoltl a zidli pro déti a ve spolupraci se Skolnici zajistuji potiebnou
vyménu za vétsi velikosti.

8. Pfi praci v uCebné na interaktivni tabuli pedagog dodrzuje pfedem stanovenou dobu vyuky,
bezpecnost pii presunech zaklti ze tfidy, hygienické podminky a specidlni vzd€lavaci
podminky.

VIII. Mimoskolni akce Zaku

1. Pro kazdou mimoskolni akci zaki je uréen pedagogicky zaméstnanec Skoly jako vedouci akce
/jednodenni vylety/, ktery zajistuje dodrzeni podminek pro potfadani akce (Skolsky zakon ¢.
561/2004 Sb., vyhlaska ¢. 106/2001Sb., o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro
déti...). Vede zdznamy o predepsanych nalezitostech — pouceni zaki o BOZP/ probiha pied
kazdou akci ve ttidach/.

IX. Osvétleni
1. VsSechny prostory slouzici k vyuce maji zajisténo vyhovujici denni osvétleni.

2. Regulace denniho osvétleni, rozlozeni svétla a zabrana oslnéni je feSena v souladu s
normovymi pozadavky.

X. Vétrani

1. Vsechny prostory vyuZivané pro pobyt zaktl v budové MS — uéebny, $atny, WC,— jsou pfimo
vétratelné. Intenzita vétrani odpovida pozadavkum vyhlasky ¢. 160/2024 Sh. Okna jsou
zajisténa proti rozbiti v dusledku pravanu. Ovladani ventilacnich otvorii je dosazitelné

z podlahy.

XI. Vvtapéni a parametry mikroklimatickych podminek

1. Mistni podminky vyhovuji parametrim mikroklimatickych podminek stanovenych vyhlaskou
(potvrzeno kontrolou KHS).

2. Orientacni kontrola teploty vzduchu v prostorach s trvalym pobytem je zabezpecena pomoci
nasténnych teploméri.

XII. Vybaveni Skoly

1. Ve prostorach Skoly je zajiSténo podlahové vytapéni. Otevirdni ventilacnich oken je zajisténo.
Podlaha je protiskluzova / polozeno PVC/.

2. Ve skole se nevyskytuji dvetfe kyvavé nebo turniketové. Zasklena dveini kiidla a vSechny
prosklené plochy v Urovni dvefi jsou opatieny bezpecnostnim sklem. VSechny dvefe maji
pfedepsané rozméry.

3. Centralni 1ékarnicky jsou umistény v kabinetech mezi tfidami v kazdém patie. U 1ékarnicek je
umistén traumatologicky plan a seznam obsahu lékarnicek.

4. V ucebnach jsou vytvofeny herni a relaxacni koutky s odpovidajicim vybavenim umisténé
mimo prostor stold.
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5. Pfi volbé rostlin a dfevin vysazovanych na pozemky uréené pro zafizeni a provozovny pro
vychovu a vzdélavani je zohlednéna ochrana zdravi déti a zaka a jejich rozumové schopnosti.
Nové vysazované dieviny nesnizuji pozadované parametry denniho osvétleni ve vnitinich
prostorach okolnich budov. Vzdalenost sazené dieviny od obvodové zdi budov je stejna, jako
je jeji predpokladana maximalni vyska. Vysazené rostliny, travnaté plochy a dfeviny jsou
fadné udrzovany. Pro venkovni hraci plochy je zabezpecen piivod vody ke kropeni a ¢isténi.

XIII. Nebezpec¢né chemické latky

1. Nebezpecné latky jsou skladovany v uzamykatelnych mistnostech, do kterych nemaji zaci
Skoly pristup.

2. Nebezpecné a toxické latky a odpady, které vznikaji pii Cinnosti Skoly, jsou likvidovany
pfedepsanym zplsobem.

3. Rostliny a dieviny vysazené v arealu Skoly odpovidaji projektu Skoly, nejsou zde jedovaté

rostliny, ani alergizujici dfeviny. Pokos travy je provadén v intervalech, které zamezuji
vyskytu kvetoucich trav.

XIV. Psvchohvgienicka opatieni

- Ochrana zaka pred pietézovanim a stresovymi situacemi

o Triidni uditelé se seznami se zdravotnim stavem vSech 74kl a informuji o ném ostatni
vyucujici.

o Pfivychovné vzdélavacim procesu voli ucitelé vhodné, véku piimérené postupy, posilujici
kladnou motivaci

o Piiproveéfovani a hodnoceni ptihlizeji vyucujici k moznostem ditéte piipravit se (zdravotni
stav, problémy v rodin¢, del$i nepfitomnost..)

o Objektivné seznamuji rodice se schopnostmi ditéte a Celi tlakiim na netmérné naroky na
dite.

o Ucitelé dodrzuji délku a ¢lenéni vzdélavani na zatézove a klidové Casti.

2. Vychova ke zdravi

o Vyucujici dbaji na pribézné vétrani uceben v pribéhu vyucovani. Zaroven kontroluji
piiméefené obleceni.

o Déti s ptiznaky infekcnich onemocnéni ucitelé neprodlené izoluji a predaji rodictm.

o V obdobi zvySeného poctu infekci nebudou sjednavany akce, pfi kterych se shromazd’uji
déti z vice trid, ¢i Skol.

o Détem se zdravotnim postizenim ucitelé umozni, na doporuceni lékare, nebo Skolského
poradenského zatizeni vyuzivat individudlni vzdélavani.
Ucitelé povedou déti k pravidelnému a dostate¢nému pitnému rezimu.

3. Vychova k pohybu

o Uditelé informuji rodice o vyznamu dodrzovéni rezimu dne (pohyb na Cerstvém vzduchu,
dostatecny spanek, zdrava vyZiva, ....)

o Mimotfadnou pozornost vénuji ucitelé télesné vychovy posilovani kladného vztahu
k pohybu a zvySovani télesné zdatnosti a odolnosti.

o Cinnost jednotlivych tfid budou ugitelé smé&fovat do ptirody, pokud to pocasi dovoli.

o V pribéhu vzdélavani ucitelé zatazuji relaxacni cvieni formou télovychovnych chvilek,
dechovych cviceni.
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o Ve spolupraci srodi¢i usmérnuji  ulitelé déti k vybéru mimoskolni Cinnosti
s télovychovnym zamétenim.

XIV. Zavéreéna ustanoveni

1. Jeden vytisk provozniho fadu je trvale ulozen ve sborovné (na misté trvale pristupném vsem
zam&stnancim S§koly). Provozni fad byl projednan na pedagogické radé dne 26.8.2024
Seznameni s provoznim fadem tvofi soucast vstupniho a periodického Skoleni zaméstnanct

Skoly. Kontrola provadéni jednotlivych ustanoveni je soucasti kazdoro¢ni vefejné provérky
BOZP.

2. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéren
zaméstnanec:

O kontrolach provadi pisemné zdznamy.
4. ZruSuje se predchozi znéni tohoto tadu, jeho ulozeni se tidi spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2024

Ve Zvoli dne: 7.7.2024

titul, jméno, funkce Bc. Blanka Matlova reditelka
reditel skoly

Piiloha:
C.1- souvisejici predpisy
C.2- rezim dne

Provozni iad se i'idi zejména piedpisy uvedenymi v této priloze.

- Skolsky zdakon ¢. 561/2004 Sb.,

zakon o ochrané verejného zdravi ¢. 258/2000Sb.

- whlaska ¢. 106/2001Sb.o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti

- Vyhlaska ¢. 16012024 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zarizeni a
provozoven pro vychovu a vzdelavani deti a mladistvych

- Vyhlaska ¢. 137/2004Sb. o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zdsadach
osobni a provozni hygieny pri ¢innostech epidemiologicky zavaznych

- vhlaska ¢.14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani
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ReZim dne

6:30-8:15 Prichod deti do materské skoly, predavani deti pedagogiim do tridy, volné
spontanni zajmové aktivity,

8:15-8:45 Pohybové aktivity
8:45-9:00 Osobni hygiena, dopoledni svacina

9:00-9:30 Volné cinnosti a aktivity déti Fizené pedagogem
zamérené predevsim na hry a zdjmovou ¢innost, prdace s integrovanymi
detmi, Fizené aktivity, sezonni sportovni aktivity konané v prirode.

9:30-11:30 Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt deti venku, prip.
nahradni cinnost

11:30-12:15 Obéd a osobni hygiena déti

12:15-13:30 Spanek a odpocinek deti respektujici rozdilné potireby déti,
individudlni prace s détmi s nizsi potiebou spanku

13:45-14:30 Odpoledni svacina, osobni hygiena

14:30-17:00 Volné cinnosti a aktivity déti rizené pedagogem
zameérené predevsim na hry, zajmové cinnosti a pohybové aktivity déti,
V pripadé pekného pocasi mohou probihat na zahradé materské skoly

Organizacni zmény vyhrazeny

Dne: 7.7.2024 Be. Blanka Matlova Feditelka MS
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